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Правила 
приема по образовательным программам профессионального религиозного образования в Мусульманскую религиозную  организацию «Профессиональная образовательная организация «Казанский исламский колледж» Централизованной религиозной организации Духовного управления мусульман Республики Татарстан 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1. Настоящие Правила приема на обучение по образовательным программам профессионального религиозного образования (далее - Правила) регламентируют прием граждан Российской Федерации на обучение по образовательным программам профессионального религиозного образования по специальностям: «Имам-хатыйб.  Преподаватель основ ислама. Преподаватель исламских наук и арабского языка. Переводчик арабского языка»  (далее – образовательная программа) в Мусульманской религиозной  организации «Профессиональная образовательная организация «Казанский исламский колледж» Централизованной религиозной организации Духовного управления мусульман Республики Татарстан (далее - Колледж), а также определяют особенности проведения вступительных испытаний для лиц с ограниченными возможностями здоровья. 

1.2. Правила приема в Колледж на обучение по образовательным программам устанавливаются в части, не урегулированной законодательством об образовании Колледже самостоятельно.


1.3. Прием в Колледж для обучения по образовательным программам осуществляется по заявлениям лиц мусульманского вероисповедания и признающих каноны и принципы Ислама, имеющих образование не ниже основного общего или среднего общего образования, если иное не установлено Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

1.4. Колледж осуществляет передачу, обработку и предоставление полученных в связи с приемом в образовательную организацию персональных данных, поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных.


1.5. Условиями приема на обучение по образовательным программам должны быть гарантированы соблюдение права на образование и зачисление из числа поступающих, имеющих соответствующий уровень образования, наиболее способных и подготовленных
к освоению образовательной программы соответствующего уровня и соответствующей направленности лиц.
2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА 
     2.1. Организация приема на обучение по образовательным программам осуществляется приемной комиссией Колледжа (далее - Приемная комиссия). Председателем приемной комиссии является директор Колледжа.  

    2.2. Состав, полномочия и порядок деятельности приемной комиссии регламентируются положением о ней.
     2.3. Работу Приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием абитуриентов и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь приемной комиссии, который назначается директором Колледжа.
     2.4. Для организации и проведения вступительных испытаний по специальностям (далее - вступительные испытания), председателем приемной комиссии утверждаются составы экзаменационных и апелляционных комиссий. Полномочия и порядок деятельности экзаменационных и апелляционных комиссий определяются положениями о них, утвержденными председателем приемной комиссии. 
    2.5. При приеме в Колледж обеспечивается соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы приемной комиссии. 
    2.6. С целью подтверждения достоверности документов, представляемых поступающими, приемная комиссия вправе обращаться в соответствующие 
государственные (муниципальные) органы и организации.
3. ОРГАНИЗАЦИЯ ИНФОРМИРОВАНИЯ АБИТУРИЕНТОВ
     3.1. С целью ознакомления абитуриента и его родителей (законных представителей) с уставом Колледжа, лицензией на право ведения образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся, Колледж размещает указанные документы на своем официальном сайте или на информационном стенде приемной комиссии. 
     3.2. Приемная комиссия на официальном сайте образовательной организации и информационном стенде до начала приема документов размещает следующую информацию: 

     3.3. Не позднее 1 марта: 
	
	-  правила приема в Колледж;

- перечень специальностей (профессий), по которым Колледж  объявляет прием в соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности (с выделением форм получения образования (очная,  заочная); 

- требования к уровню образования, которое необходимо для поступления (не ниже основного общего или среднего общего образования); 

- перечень вступительных испытаний;

- информацию о формах проведения вступительных испытаний; 

- особенности проведения вступительных испытаний для лиц с ограниченными                    возможностями здоровья.


3.4. Не позднее 1 июня: 
- общее количество мест для приема по каждой специальности, в том числе по различным формам получения образования; 
- правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам вступительных испытаний;

- информацию о наличии общежития и количестве мест в общежитиях, выделяемых для иногородних поступающих;

3.5. В период приема документов приемная комиссия ежедневно размещает на официальном сайте Колледжа и информационном стенде приемной комиссии сведения о количестве поданных заявлений по каждой специальности с выделением форм получения образования (очная, заочная). Приемная комиссия Колледжа обеспечивает функционирование специальных телефонных линий для ответов на обращения, связанные с приемом в Колледж.
4. ПРИЕМ ДОКУМЕНТОВ ОТ АБИТУРИЕНТОВ
     4.1. Прием в Колледж по образовательным программам проводится по личному заявлению граждан. 

     4.2. Сроки приема документов: 

     4.2.1. Прием документов от абитуриентов на обучение начинается  07 августа 2017 года. 

     4.2.2. Прием заявлений в Колледж на очную форму получения образования осуществляется до 20 августа, а при наличии свободных мест в Колледже прием документов продлевается до 25 августа текущего года. 
       4.2.3. При подаче заявления (на русском языке) о приеме в Колледж абитуриент предъявляет следующие документы: 
    а) лица, имеющие образования не ниже основного общего или среднего общего образования: 

    4.2.4. Граждане Российской Федерации:
- Оригинал и нотариальная копия документа о среднем общем образовании (аттестат 9, 11 классов)

- Копия паспорта (РФ) с пропиской 

- Заявления о приеме 

- Медицинская справка

- Фотокарточка 3[image: image2.png]


4  (6 шт)

- Копия сертификата о профилактических  прививках 

- Медицинский полис

- Страховое свидетельство

- Рекомендация от Муфтия или  руководителя (имам-хатыйба) мечети или от мухтасиба района расположенного по месту жительства абитуриента

- Характеристика со школы

- Направления от татарской диаспоры или татарской общины 

      4.2.6. В заявлении абитуриентами указываются следующие обязательные сведения:

- фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии); 

- дата и место рождения; 
- реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем выдан; 
- место жительства;

- сведения о предыдущем уровне образования и документе об образовании и (или) квалификации, его подтверждающем; 
- наличие/отсутствие особых прав при поступлении в образовательное учреждение,
установленных законодательством Российской Федерации (при наличии - с указанием такого права и сведений о документе, подтверждающем наличие такого права);

- сведения о необходимости создания для абитуриента специальных условий при проведении вступительных испытаний в связи с его ограниченными возможностями здоровья или инвалидностью;
-специальность(и), для обучения по которым он планирует поступать в Колледж, с указанием условий обучения и формы получения образования;                  
-нуждаемость в предоставлении общежития.                                                       .                               .  В заявлении также фиксируется с заверением личной подписью поступающего  факт ознакомления (в том числе через информационные системы общего пользования) с копиями лицензии на осуществление образовательной деятельности, Уставом Колледжа.  

     Подписью абитуриента заверяется также следующее: 
- получение среднего профессионального религиозного образования впервые;                                  - ознакомление (в том числе через информационные системы общего пользования) с датой предоставления оригинала документа об образовании и (или) квалификации;

- согласие на обработку своих персональных данных в порядке установленным Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- ознакомление абитуриента с информацией о необходимости указания в заявлении о приеме достоверных сведений и представления подлинных документов.
   В случае представления абитуриентом заявления, содержащего не все сведения, предусмотренные настоящими Правилами, а также в случае представления неполного комплекта документов и (или) несоответствия поданных документов требованиям, установленным настоящими Правилами, Колледж возвращает документы абитуриенту.
. 4.2.7. Абитуриенты вправе подать документы лично или выслать через операторов почтовой связи общего пользования (далее – почта). 
     При направлении документов по почте абитуриент к заявлению о приеме прилагает ксерокопии документов, удостоверяющих его личность и гражданство, ксерокопию документа об образовании, а также иных документов, предусмотренных настоящими Правилами. 
     Полный комплект документов абитуриент вправе выслать по почте заказным письмом с уведомлением и описью вложения. 
     Документы, направленные абитуриентом по почте, принимаются при их поступлении в Колледж  не позднее сроков, установленных п.4.2  настоящих Правил для завершения приема документов. 
     Датой поступления в распоряжение приемной комиссии документов, отправленных абитуриентом по почте ценным письмом, считается дата, указанная в почтовом извещении. 
     Абитуриенты, отправившие документы по почте и принимающие участие во вступительных испытаниях самостоятельно ознакамливаются с расписанием вступительных испытаний на официальном сайте приемной комиссии и заблаговременно являются в приемную комиссию для оформления допуска к вступительным испытаниям.    

      4.2.8. Абитуриенту при личном представлении документов выдается расписка о приеме документов.
     4.2.9. По письменному заявлению абитуриенты имеют право забрать оригинал документа об образовании и (или) квалификации и другие документы, представленные в приемную комиссию. Документы возвращаются абитуриенту в течение следующего рабочего дня после подачи заявления. 
     4.2.10. Взимание платы с абитуриентов при подаче документов запрещается. 
      При личном представлении оригинала документов поступающим допускается заверение их ксерокопии Колледжем.
     4.2.11. На каждого абитуриента заводится личное дело, в котором хранятся все сданные абитуриентом документы.
     4.2.12. Личные дела абитуриентов хранятся в Колледже в течение шести месяцев с момента начала приема документов.
    4.2.13. В случае предоставления поступающим сведений, не соответствующих действительности, Колледж возвращает документы абитуриенту.
    4.2.14. Абитуриенты, представившие в приемную комиссию Колледжа заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством  Российской Федерации. 
5. ВСТУПИТЕЛЬНЫЕ ИСПЫТАНИЯ
     5.1. Вступительные испытания проводятся  в письменной и (или) в устной форме, в виде  тестирования и собеседования.
     5.2. Результаты вступительных испытаний оцениваются по балльной шкале.
     5.3. Расписание вступительных испытаний (предмет, дата, время, экзаменационная группа и место проведения экзамена, дата объявления результатов) утверждается председателем приемной комиссии и доводится до сведения поступающих не позднее 20 июня 2016 года. 
      В расписании вступительных испытаний фамилии председателей экзаменационных комиссий и экзаменаторов не указываются.
     5.4. Лица, не явившиеся на вступительные испытания:                                    .                                                                   - по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально), допускаются к ним в параллельных группах, на следующем этапе сдачи вступительных испытаний или индивидуально до их полного завершения;
- без уважительной причины, а также забравшие документы после завершения приема документов или получившие на вступительных испытаниях результат ниже установленного минимального количества баллов, подтверждающего успешное прохождение вступительных испытаний, выбывают из конкурса; 

      Повторная сдача вступительного испытания при получении неудовлетворительной оценки и пересдача вступительного испытания с целью улучшения оценки не допускается. 
      5.4. Результаты вступительных испытаний при приеме на очную форму обучения признаются Колледжем в качестве результатов вступительных испытаний на другие формы получения образования.
6. ОБЩИЕ ПРАВИЛА ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ АПЕЛЛЯЦИЙ
     6.1. По результатам вступительного испытания поступающий имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения испытания и (или) несогласии с его (их) результатами (далее - апелляция). 
     6.2. Рассмотрение апелляции не является пересдачей экзамена. В ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность оценки результатов сдачи вступительного испытания. 
     6.3. Апелляция подается поступающим лично на следующий день после объявления оценки по вступительному испытанию. При этом поступающий имеет право ознакомиться со своей экзаменационной работой в порядке, установленном Исламским колледжем. Приемная комиссия обеспечивает прием апелляций в течение всего рабочего дня. 
     Рассмотрение апелляций проводится не   позднее   следующего рабочего дня после дня ее подачи.
     6.4. Поступающий имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. Поступающий должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность, и экзаменационный лист. 
     6.5. С несовершеннолетним поступающим (до 18 лет) имеет право присутствовать один из его родителей или  иных законных представителей.
     6.6. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии об оценке по вступительному испытанию  (как в случае ее повышения, так и понижения). 
     6.7. При возникновении разногласий в аппеляционной комиссии проводится голосование, и решение утверждается большинством голосов. 
     Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится до сведения поступающего (под роспись).
7. ПОРЯДОК ЗАЧИСЛЕНИЯ 
      7.1. Зачисление для обучения на первый курс, поступающих на очную и заочную  форму обучения осуществляется в следующем порядке:
       22 августа - объявление и размещение на официальном сайте Колледжа и на информационном стенде приемной комиссии утвержденного председателем приемной комиссии списка лиц, рекомендованных к зачислению с указанием результатов освоения поступающими образовательной программы основного общего или среднего (полного) общего образования, указанных в представленных поступающими документах об образовании (среднего балла аттестата), а также сроков представления рекомендованными к зачислению лицами оригиналов документов; 

    25 августа - завершение предоставления оригиналов документов об образовании лицами, включенными в список рекомендованных к зачислению в Колледж; 

   - 29 августа - издание приказа о зачислении абитуриентов, предоставивших оригиналы документов об образовании и рекомендаций.

       7.3. В случае, если численность поступающих превышает количество мест, Колледж осуществляет прием на обучение по образовательной программе религиозного профессионального образования на основе результатов освоения поступающими образовательной программы основного общего или среднего общего образования, указанных в представленных поступающими документах об образовании (средний балл аттестата). Средний балл документа об образовании рассчитывается с точностью до десятых единиц с округлением по правилам математики.
    7.4. При равном количестве баллов преимущественное право на зачисление имеет абитуриент: 
- имеющий более высокий балл по профильному предмету в документе об образовании, взятому отдельно в порядке очередности.
     7.5. Лица, включенные в список рекомендованных к зачислению и не предоставившие оригиналы документов в установленные сроки, считаются отказавшимися от зачисления в Колледж. 
     7.6. Абитуриент, направивший документы по почте, при представлении оригинала документа об образовании представляет оригинал документа, удостоверяющего его личность, ксерокопия которого уже была направлена в приемную комиссию. 
    7.7. Студентом Колледжа является лицо, в установленном порядке зачисленное в Колледж на обучение. 
